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Strokovni izrazi:

€lan knjiZnice:

- kdor je v¢lanjen v knjiznico (Bibliotekarski terminoloski slovar, 2011).

- fiziéna ali pravna oseba, ki se v&lani v knjiZnico, da bi lahko v skladu z njenimi pravili v njenih
prostorih ali zunaj njih uporabljala knjizni¢no gradivo in storitve, ki jih knjiZznica zagotavlja le
¢lanom (BibSiSt — statistini podatki o knjiznicah, b. d.).

- Clan knjiznice je uporabnik, ki se v€lani v knjiznico, da bi lahko uporabljal storitve, ki jih knjiznica
omogocda le ¢lanom, in sicer zaradi zagotavljanja sledljivosti izposojenega knjiznicnega gradiva,
obnavljanja poskodovanega knjiznicnega gradiva, izpolnjevanja pogodbenih obveznosti,
vezanih na uporabo dolocenih vrst knjizni¢nega gradiva, izpolnjevanja obveznosti, vezanih na
avtorske in sorodne pravice in podobno (Zakon o knjizni¢arstvu (ZKnj-1), 2001).

Elektronski vir:

- vir v elektronski obliki ali na elektronskem mediju, npr. podatkovna zbirka, elektronska knjiga,
elektronski Casopis, spletna stran; v katalogizaciji sploSna oznaka gradiva, ki pove, da je
opisovana enota shranjena na elektronskem mediju ali dostopna na daljavo (Bibliotekarski
terminoloski slovar, 2011).

- oddaljeni elektronski vir: elektronski vir, dostopen po omreZju, npr. spletna stran, podatkovna
zbirka na spletu; v katalogizaciji elektronski vir, ki ni na fizitnem nosilcu, ki ga lahko uporabnik,
katalogizator sam vstavi v periferno enoto; prim. lokalni dostop (Bibliotekarski terminolo3ki
slovar, 2011).

Informacijski viri: poimenovanje vsebin na fizi€nih nosilcih ali v elektronski obliki, ki so dostopni lokalno,
na oddaljenih lokacijah ali oddaljenih spletnih mestih (Strokovni standardi in priporodila za visokoSolske
knjiznice (2021-2030), 2021).

Institucionalni repozitorij: je odprtodostopni repozitorij, namenjen shranjevanju publikacij ene ali ve¢
organizacij, na primer univerz. VkljuCuje lahko znanstvenoraziskovalna, strokovnih in druga dela,
tehniéna porocila, teze in disertacije, raziskovalne podatke, gradiva za poucevanje in ucenje itd. (BibSiSt
— statistiéni podatki o knjiznicah, b. d.).

saw o

publikacije, mikrooblike, elektronske publikacije), ki jih knjiZnica nudi svojim uporabnikom. Vkijuceni
so informacijski viri, ki so dostopni lokalno (v knjiznici), in viri zunaj knjiZnice, za katere je knjiZnica
pridobila pravico dostopa vsaj za doloc¢eno ¢asovno obdobje. Pravico dostopa si knjiZznica lahko
internetnih virov, do katerih knjiznica sicer objavlja povezave, vendar za njih ni zagotovila dostopa s
pravnim sporazumom, licenco ali drugim pogodbenim in/ali vzajemnim sporazumom. Internetne vire
s prostim dostopom, ki jih je knjiZnica katalogizirala v knjiZzniénem katalogu ali podatkovni zbirki,
stejemo loCeno. Tudi dokumenti, ki jih je knjiZnica zbrala in posredovala v institucionalni repozitorij
oziroma je sodelovala pri upravljanju repozitorija, niso del knjizniCne zbirke, knjiZznice jih lahko stejejo
in prikazujejo lofeno. (BibSiSt — statisticni podatki o knjiZnicah, b. d.).
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Oddaljeni dostop: je nacin dostopa do elektronskega informacijskega vira izven knjiznice, kjer se
mora uporabnik za njegovo uporabo avtenticirati in avtorizirati (prijaviti) (BibSiSt — statisti¢ni podatki
o knjiznicah, b. d.).

Odprti dostop: brezplacen dostop do celotne vsebine publikacij na svetovnem spletu, ki uporabniku
omogoca njihovo ponovno uporabo. Vkijuéuje upravljanje avtorskih pravic s prostimi licencami.
Uporabniki imajo pravico, da vsebino preberejo, shranijo, izpiSejo in jo tudi uporabljajo, razsirjajo,
razmnozujejo ali prenesejo, javno prikazujejo in izpeljana dela v katerem koli elektronskem mediju za
kateri koli odgovoren namen predelajo. Dovoljena in nedovoljena uporaba publikacije je oznagena npr.
z licencami Creative Commons (CC). Dolodi jih avtor oziroma zaloZnik (Bibliotekarski terminoloski slovar,
2011).

Uporabnik knjiZnice je fiziCna ali pravna oseba, ki uporablja storitve in gradivo knjiznice v njenih
prostorih ali na daljavo. Knjizni¢ne storitve vkljutujejo fiziéne storitve, elektronske storitve in
uporabo knjizni¢nih prostorov. (BibSiSt — statistiéni podatki o knjiznicah, b. d.).

Uporabnisko mesto e prostor je namenjen za delo uporabnikov knjiZnice, ne glede na to, ¢e
uporabljajo gradivo knjiZnice ali svoje lastno gradivo. Vkljuena so delovna mesta brez opreme ali z
opremo (npr. raCunalniki, terminali, mikrofilmskimi ¢italniki), sedeZi v prostorih za skupinsko delo in
sre€evanja (navajamo tudi neformaine sedeZe), delovna mesta v individualnih $tudijskih celicah, v
seminarskih in Studijskih sobah itd. Za uporabniSka mesta ne 3tejejo sede?i v predavalnicah,
konferencnih dvoranah in gledaliskih avditorijih, namenjenih obiskovalcem posebnih dogodkov. Prav
tako so izklju€eni sedeZi v hodnikih in restavracijah, ter blazine, na katerih lahko sedijo uporabniki
(BibSiSt — statisti¢ni podatki o knjiznicah, b. d.).

Zaposleni v knjiZnici so vse osebe, ki delajo v knjiznici v rednem delovnem razmerju za dolo&en oziroma
za nedolocen Cas, s polnim ali skrajsanim delovnim &asom. Sem ne spadajo delavci, ki so zaposleni po
pogodbi o delu, preko razliCnih servisov in prostovoljci (BibSiSt — statisti¢ni podatki o knjiznicah, b. d.).



1. UvVOD

Po Strokovnih standardih in priporocilih za visokoSolske knjiznice (AmbroZi¢ idr., 2021) je temeljni name
visoko3olske knjiZnice podpora visokoSolskemu izobraZevalnemu in znanstvenoraziskovalnemu
procesu, pri uresnievanju poslanstva in ciljev mati¢nih visokoSolskih zavodov. KnjiZnica je vsaka
organizirana zbirka monografskih in serijskih publikacij ter drugega knjizni¢nega gradiva, kjer zaposleni
uporabnikom omogocajo uporabo gradiva ter jim pri tem pomagajo. KnjiZnica zadovoljuje
informacijske, raziskovalne, izobraZevalne in sprostitvene potrebe uporabnikov. Visoko$olska knjiznica
skrbi za pripravo strateSkih nacrtov dela, izvajanju knjizni¢nih politik, vzpostavitvi in uporabi orodij za
redno evalvacijo knjiznicne dejavnosti, pri uresnitevanju standardov kakovosti storitev, utemeljevanju
proraéunov in pridobivanju finanénih virov, komunikaciji z VSP in predstavijanju dejavnosti
uporabnikom in $irSi javnosti. Upravljanje s knjizni¢no zbirko je osnovna dejavnost knjiZnice, s tem pa
knjiZznica zagotavlja kakovostno ponudbo in primerno hrambo razliénih vsebin. Knjiznica v skladu s
svojim poslanstvom in potrebami uporabnikov gradi knjiZzni¢no zbirko, katere gradivo je vsebinsko
povezano s podro&jem 3tudijskega programa VSP.

Pravne podlage in strokovna priporocila:

Zakon o visokem 3olstvu (Uradni list RS, §t. 32/12- -UPB7 s sprem. in dopol. do 102/23)

Zakon o knjizni€arstvu (Uradni list RS, §t. 87/01, 96/02 - ZUJIK, 92/15)

Zakon o obveznem izvodu publikacij (Uradni list RS, $t. 69/06, 86/09)

Zakon o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih (Uradni list RS, &t. 30/06, 24/14 - odI.
us, 51/14)

Statut Visoke 3ole na Ptuju

Uredba o osnovnih storitvah knjiznic (Uradni list RS, $t. 29/03, 162/22)

Uredba o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva (Uradni list RS, §t. 42/17)

Pravilnik o pogojih za izvajanje knjiZni¢ne javne sluZbe (Uradni list RS, §t. 28/23)

Navodila za izlo¢anje in odpis knjiZzni¢nega gradiva (NUK, $t. 007-7/2012)

Merila za akreditacijo in zunanjo evalvacijo visokoSolskih zavodov in Studijskih programov (Uradni list
RS, §t. 42/17, 14/19, 3/20, 78/20, 82/20 - popr., 44/21, 23/23)

Strokovni standardi in priporocila za visokoSolske knjiznice (za obdobje od 1. junija 2021 do 31. maja
2030).

2. NAMEN IN CILJ) DOKUMENTA

Razvoj knjiznice in knjizni¢ne zbirke ter zagotovitev dostopa do virov informaciji je temeljni namen
knjiZnice. S tem nudi podporo visoko3olskemu izobraZevanju in znanstvenoraziskovalnemu procesu, ter
uresniuje poslanstvo in cilje VSP. VisokoZolska knjiZnica mora upostevati spremembe v znanstvenem
in informacijskem vedenju uporabnikov, nara$fanja Stevila publikacij ter razvoja informacijske in
komunikacijske tehnologije. Hramba in zagotavljanje dostopa ter posedovanje informacij na razli¢nih
medijih mora omogocati uporabnikom enostaven in prost dostop do informacij, neglede na &as in kraj
dostopa uporabnikov.



3. POSLANSTVO KNJIZNICE VSP

AmbroZi¢ s sodelavci (2021) poudarja, da mora biti poslanstvo knjiznice usklajeno s poslanstvom
visoko3olskega zavoda in v skladu s Strokovnimi standardi in priporofili za visoko3olske knjiZnice (2021).
Glavni cilj knjiZnice VSP je zagotavljati kakovostno, uporabno in aktualno knjiZni¢no zbirko. Poslanstvo
knjiZnice je nuditi podporo Studentom, visoko3olskim sodelavcem in uéiteljem, znanstvenim delavcem
in $irsi javnosti. Pri tem mora slediti nudenju podpore pri njihovem izobraZevanje, usposabljanju in
raziskovalnem delu.

4. UPORABNIKI IN CLANI KNJIZNICE VSP

Cilino skupino uporabnikov knjiznice VSP oziroma njihove potencialne uporabnike predstavljajo
$tudenti VSP ter uéno in znanstvenoraziskovalno osebje, zaposleno na VSP. Kot aktivnega ¢lana
knjiZnice Stejemo le tistega registriranega uporabnika, ki je v porocevalskem obdobju vsaj enkrat obiskal
knjiznico oziroma uporabil njene informacijske vire, storitve ali opremo. Uporabnike elektronskih
informacijskih virov in storitev vklju¢imo v primeru, ko lahko identificiramo elektronsko uporabo in
virtualne obiske posameznega uporabnika ali lahko podatke pridobimo z uporabo raziskovalnih metod.
(BibSiSt — statisti¢ni podatki o knjiZnicah, b. d.).

Najpogostejse kategorije ¢lanov VSP so:
- Studenti VSP,
- zaposleni na VSP,
- drugi uporabniki (Student drugih visoko3olskih zavodov, dijaki, zaposleni, upokojenci, tuji
drzavljani, brezposelni in nezaposleni itd.) Clani knjiznice VSP so lahko tudi fizitne osebe z
dopolnjenim 15-im letom starosti.

5. NAMEN UPRAVLIANJA KNJIZNICNE ZBIRKE

Knjiznina zbirka je vse gradivo oziroma dokumenti dologene vrste (npr. tiskane knjige in serijske
publikacije, mikrooblike, elektronske publikacije), ki jih knjiznica nudi svojim uporabnikom. Vkljuceni so
informacijski viri, ki so dostopni lokalno (v knjiZnici), in viri zunaj knjiZnice, za katere je knjiZnica pridobila
pravico dostopa vsaj za dolo¢eno ¢asovno obdobje. Pravico dostopa si knjiznica lahko pridobi sama,
preko konzorcijev ali preko zunanjega financiranja. V knjizniéno zbirko ne $tejemo internetnih virov, do
katerih knjiZnica sicer objavlja povezave, vendar za njih ni zagotovila dostopa s pravnim sporazumom,
licenco ali drugim pogodbenim in/ali vzajemnim sporazumom. Internetne vire s prostim dostopom, ki
jih je knjiZnica katalogizirala v knjizninem katalogu ali podatkovni zbirki, $tejemo lo¢eno. Tudi
dokumenti, ki jih je knjiznica zbrala in posredovala v institucionalni repozitorij oziroma je sodelovala pri
upravljanju repozitorija, niso del knjizniéne zbirke, knjiZnice jih lahko $tejejo in prikazujejo logeno
(BibSiSt — statistiéni podatki o knjiZnicah, b. d.). V skladu s podro¢ji $tudijskega programa in priporodilih
seznamov obvezne in priporocene Studijske literature, mora biti na voljo ustrezno §tevilo izvodov
Studijske literature za potrebe Studija in v skladu s podro¢ji znanstvenoraziskovalne in strokovne
dejavnosti VSP ustrezna znanstvena in strokovna literatura. Knjiznica praviloma pridobi en izvod
ucbenikov in druge temeljne Studijske literature na fizi¢nih nosilcih (Pravilnik o pogojih za izvajanje
knjizniCne javne sluzbe, 2023). V prostorih knjiZnice in na daljavo zagotavlja knjiznica dostop do
razli¢nih elektronskih virov.



6. 1ZBOR IN PRIDOBIVANJE KNJIZNICNEGA GRADIVA

Knjiznitno gradivo izbira knjiznica na podlagi Studijskega programa VSP, strokovne dejavnosti in s
podrocja znanstvenoraziskovaine dejavnosti VSP. Z izborom se odloda katero gradivo pridobiti in
ustrezno uvrstiti v zbirko ter s tem omogociti dostop do njega. KnjiZni¢ni delavci pri strokovnem izboru
uporabljajo naslednje metode:

- seznam obvezne in priporocene Studijske literature oziroma uéne nacrte $tudijskega
programa VSP,

- zbiranje informacij o potrebah uporabnikov (npr.: osebni predlogi in anketni vpragalnik)

- glede na aktualnosti Studijskega gradiva in novosti na strokovnem in znanstvenem podrogju.

Za nabavo pridobiva knjiznica VSP razli¢ne finanéne vire, kot so praviloma iz pristojnega ministrstva,
javne agencije za znanstvenoraziskovalno in inovacijsko dejavnost RS, €lanarin uporabnikov in drugih
virov. KnjiZznica pridobiva gradivo z:

- nakupom,

- podarjenim gradivom,

- zamenjavo

- obveznim izvodom RS (Zakon o obveznem izvodu publikacij (Uradni list RS, §t. 69/06,

86/09))
- obveznim izvodom ustanove.

7. UREJENOST IN DOSTOP

KnjiZniCno gradivo je dostopno preko javnega kataloga COBISS+ in drugih iskalnikov. KnjiZni¢no gradivo
hrani knjiZnica v ustreznih prostorih. V prostorih hrani knjiznica knjizni¢no gradivo na fizi¢nih nosilcih v
skladi3¢u in prostem pristopu. Knjizni¢no gradivo je urejeno po sistemu univerzalne decimalne
klasifikacije in/ali po zaporedju teko€ih Stevilk, znotraj posameznega UDK vrstilca pa lahko tudi po
abecednem vrstnem redu avtorjev in naslovih del. Do elektronskih virov, dostopnih na daljavo, se v
skladu z licen¢nimi pogoji dostopa z avtoriziranim dostopom.

8. STROKOVNA OBDELAVA IN OHRANJANJE KNJIZNICNEGA GRADIVA

Knjiznica VSP deluje tudi v kooperativnem omreznem bibliografskem sistemu in servisih COBISS
Slovenije.

V sistemu se vodijo informacije o nabavi gradiva, narocilnic do dobavnice in izdanih ter prejetih racunov.
Prejeto knjizni¢no gradivo se strokovno obdela v knjizni¢nem katalogu, kjer se opravi opisna in
vsebinska kategorizacija z dolotitvijo lokacije, signature, inventarne Stevilke ter drugi potrebni podatki
o lokaciji gradiva. Knjizni¢no gradivo je potrebno oznaditi z lastnim Zigom in nalepko s értno kodo.



9. EVALVACIA IN VREDNOTENJE KNJIZNICNE ZBIRKE

Evalvacija in vrednotenje knjiZni¢ne zbirke je pomembo zaradi zagotavljanja ustreznosti, kakovosti
uporabnosti in zadostnega obsega knjizni¢ne zbirke. To pa zagotavlja knjiZnica z vrednotenjem in revizijo
Studijske primernosti in uporabnosti knjiznega gradiva. KnjiZnica uravnoteZeno preverja in vrednoti:
- vidik aktualnosti in najnovejSih izdaj v knjizni¢ni zbirki z vidika novih spoznanj na
znanstvenoraziskovalnem in strokovnem podrodju,
- ustrezno pokritost knjizni¢ne zbirke glede na $tudijski program VSP,
- videz oziroma fizino in urejenost ter prisotnost gradiva,
- ustrezen spletni dostop do elektronskih informacijskih virov z dostopom na daljavo in urejenost
ra¢unalniskih evidenc.

Vrednotenje in popis knjiZni¢nega gradiva se izvaja z rednimi letnimi meritvami knjizni¢ne dejavnosti in
samoevalvacijo znotraj ocenjevanja kakovosti VSP ter z preverjanjem zadovoljstva in potreb
uporabnikov. Ustreznost in primernost zbirke knjiZnice VSP se preverja tudi po Merilih za akreditacijo
in zunanjo evalvacijo visoko3olskih zavodov in Studijskih programov ter letnimi inventurami.

10. IZLOCANJE IN ODPIS

Knjiznica VSP skrbi za reden odpis gradiva, s ¢emer zagotavlja urejenost in aktualnost knjizni¢ne zbirke.
IzloCanje gradiva in odpis se izvajata v skladu z Navodili za izlo&anje in odpis knjiZni¢nega gradiva &t.
0077/2012 (Narodna in univerzitetna knjiznica, 2012) in s Priro&nikom za izlo€anje in odpis knjizni¢nega
gradiva (A3kerc idr., 2001). Pri ¢emer mora knjiZnica upo$tevati naslednje kriterije za odpis: vsebinska
zastarelost, nepopolnost knjizni¢nega gradiva, odveéni izvodi, pogre3ano gradivo -(zaloZeno ali
odtujeno), fizi€na poskodovanost gradiva. Elektronski viri, ki niso v trajni lasti, jim dostop do vsebin
preneha skladno z licenénimi pogoji. Odpisano gradivo je knjizni¢no gradivo, ki je bilo trajno
odstranjeno iz knjiZniCne zbirke. Podatki o odpisanem gradivu se izbrisejo iz javnih katalogov. Na daljavo
dostopne elektronske vire odpiSemo tako, da evidentiramo prekinitev licenéne pogodbe (BibSiSt —
statisti¢ni podatki o knjiznicah, b. d.).

11. PROMOCUA IN RAZVOJ KNJIZNICNE ZBIRKE

Z zagotavljanjem promocije knjiZnice VSP dosegamo bolj$o informiranost Sirse javnosti, prepoznavnost
knjiZznice in njene zbirke ter s tem povecujemo uporabo, ponudbo in storitev knjiZznice. KnjiZnica za
promocijo knjizni¢nih zbirk uporablja razli¢ne kanale:

- spletno stran VSP,

- druZbena omreija

- pisna obvestila oziroma letake,

- elektronsko komunikacijo,

- promoviranje novitet,

- usposabljanja in izobraZevanja o storitvah in ponudbi knjiZnice V3P,

- prireditve in predstavitve knjiznih novosti.



12. ZAKLJUCEK

Knjiznica lahko ta dokument dopolnjuje in doloda podrobnejie kriterije o izgradnji, razvoju in
upravljanju knjiZnicne zbirke ter zagotavljanju dostopa do gradiv in virov informacij v skladu z
delovanjem knjiZnice.
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Priloga 1: AKCIJSKI NACRT IZGRADNJE KNJIZNICE VISOKE SOLE NA PTUJU

Cilj
Naloga Stanje lf Terminski nacrt
dosezen

Sprejetje temeljnega
i FU=I= nee v izvajanju DA junij 2024

dokumenta knjiznice
2. Nadgradnja Citalnice Vv izvajanju delno oktober 2024
3. Delna zaposlitev knjiznicarja v izvajanju NE 2025
4, Vzpostavitev knjizniCne zbirke v izvajanju delno oktober 2025
5. Vpis v sistem Cobiss v izvajanju NE januar 2026

Ptuj, 11. 6. 2024

Dekan
prof. dr Gorazd Urbanic
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Predsednik Upravnega odbora
mag. Janko Sirec

—
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