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(PRILOGA 1: TIPOLOGIJA DOKUMENTOY)

TIPOLOGIJA DOKUMENTOV
1. STUDIJSKO GRADIVO

1.1 Univerzitetni u¢benik

Predstavlja vrhunsko pedagogko, znanstveno in strokovno publikacijo, ki sistematicno in
didakti¢no podaja neko znanstveno problematiko, ki je vklju¢ena v dodiplomski ali
podiplomski izobraZevalni program. Zasnovan mora biti na potrjenih znanstvenih in idejno-
vzgojnih nadelih ter mora izpolnjevati zahteve pedagoskih, psiholoskih, didakti¢no-
metodolodkih in estetskih standardov. Izdan mora biti v skladu z 7., 9. in 10. ¢lenom
Pravilnika o zaloZniski dejavnosti na Visoki 3oli na Ptuju. PriporoCeno 3tevilo strani je
najmanj 50.

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
-2.03 Univerzitetni ali visokoSolski u¢benik z recenzijo

1.2 Skripta
Predstavljajo pedagosko in strokovno publikacijo, ki sistemati¢no in didakti¢no podaja neko
znanstveno in strokovno problematiko, ki je vkljuéena v dodiplomski ali podiplomski
izobrazevalni program. Je uéni pripomo&ek, po navadi zapiski predavanj, obogateni z vajami
in nalogami. Izdana mora biti v skladu z 7., 9. in 10. &lenom Pravilnika o zaloZniski
dejavnosti na Visoki Soli na Ptuju. Priporogeno $tevilo strani je najmanj 50.

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
- 2.05 Ostalo uéno gradivo

1.3 Zbirka vaj in nalog
Predstavlja zbirko prakti¢nih primerov, navodil in opisov postopkov, ki se uporabljajo pri
vzgojno-izobrazevalnem delu v asu, predvidenem za vaje. Izdana mora biti v skladu z 7., 9.
in 10. ¢lenom Pravilnika o zaloZniski dejavnosti na Visoki Soli na Ptuju. Obseg je najmanj 30
strani.

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
- 2.05 Ostalo uéno gradivo

Ostalo u¢no gradivo (zapiski predavanj, zapiski vaj, prosojnice, itd.) se ne uvrS¢a med vrste
publikacij, izdanih na podlagi Pravilnika o zaloZniski dejavnosti na Visoki Soli na Ptuju.

1.4 Prevod tujega ucbenika
Izdan mora biti v skladu z 7., 9. in 10. ¢lenom Pravilnika o zaloZniski dejavnosti na Visoki
Soli na Ptuju. Prevod mora biti recenziran s strani vsaj dveh priznanih strokovnjakov za



podrogje, ki ga ugbenik obravnava. Prevajalec mora pridobiti vsa dovoljenja v skladu z
Zakonom o avtorskih in sorodnih pravicah.

2. MONOGRAFIJE IN DRUGE ZAKLJUCENE PUBLIKACIJE

Knjiga z znanstveno, poljudnoznanstveno, strokovno ali umetnisko vsebino, ki iz&rpno
obravnava dologen problem, vprasanje ali predmet, osebo ali dogodek. Tematika je obdelana
navadno z vsemi kompozicijskimi in stilskimi zna&ilnostmi: tj. analiti¢no-sinteti¢no, logi¢no
in kriti¢no, metodologko in kreativno, pa tudi z vsem ustreznim znanstvenim aparatom
(oznaeni citati, opombe, pravilno navedeni viri in literatura). Izide v enem zvezku ali v
vnaprej dologenem Stevilu zvezkov, ki se objavijo so€asno ali v vnaprej znanem Casovnem
obdobju. Monografijo po navadi napiSe en avtor, ve¢ pa v primeru, e je doloCeno temo treba
obdelati z ve¢ vidikov oz. z razli¢nih znanstvenih podrocij.

V formalnem pogledu morajo monografije in druge zakljuéene publikacije zadostiti

naslednjim pogojem:

- obseg praviloma vsaj 50 strani brez platnic,

- stvarno in/ali avtorsko kazalo,

- Izdane morajo biti v skladu z 7., 9. in 10. ¢lenom Pravilnika o zaloZni3ki dejavnosti na
Visoki $oli na Ptuju.

2.1 Znanstvene monografije
V znanstveni monografiji avtor obravnava neko to¢no doloeno podrodje znanosti tako, da
analizira najnovej$o znanstveno literaturo o tem problemu in jo na temelju lastnih znanstvenih
izsledkov in izkuSenj, sintetizira v nova spoznanja. Jezik je znanstveni. Znanstvena
monografija obsega vsaj 50 strani, obvezno mora imeti ISBN in vsebovati stvarno in/ali
avtorsko kazalo.

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
2.01 Znanstvena monografija

2.2 Strokovne monografije
V strokovni monografiji je obdelano neko oZje, vendar to¢no dologeno podrocje znanosti na
nadin, ki je razumljiv $ir§i javnosti in ne samo znanstvenikom. Pravila glede citiranja
navedenih podatkov so v primerjavi z znanstveno monografijo manj stroga, vendar pa je
zaZeleno, da so tudi tu vsi klju¢ni podatki opremljeni s citati iz znanstvene in druge literature.
Strokovna monografija naj obsega vsaj 50 strani.
Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
2.02 Strokovna monografija

2.3 Priro¢niki, leksikoni, enciklopedije, slovarji, zemljevidi
Gre za vrsto referenéne oziroma sekundarne publikacije, ki nudi znanstvene in strokovne
informacije o doloCeni temi ali o dologenem podrodju. So pregledne publikacije, ki se



uporabljajo kot pripomogek pri raziskovalnem ali pedagoskem delu in delu strokovnjakov v
praksi. Priro¢nik naj obsega vsaj 50 strani.

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
2.06 Enciklopedija, slovar, leksikon, priroénik, atlas, zemljevid

2.4 UmetniSka dela
Poezija, proza, skladbe, filmi, slike in druga umetniSka dela. Antologije so praviloma
umetniska dela. Ce antologija vsebuje izvirno znanstveno kriti¢no razpravo jo obravnavamo
kot znanstveno monografijo.

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
2.16 Umetnisko delo
2.17 Katalog razstave

2.5 Bibliografija
Urejen pregled objavljenih in/ali izvedenih del, ki je objavljen kot monografija.

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
2.07 Bibliografija

2.6 Porodila
Predstavljajo publikacije, ki poro€ajo o rezultatih pri pomembnih projektih. Ce je avtorjev
poro&ila ve&, mora biti eden, ki je pooblad¢en urednik. V bibliografijo in knjiznico se
zavedejo samo kon&na poroéila projektov, raziskovalnih nalog ...

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
2.12 Konéno porodilo o rezultatih raziskav

2.13 Elaborat, predstudija, §tudija

2.14 Projektna dokumentacija (idejni projekt, izvedbeni projekt)

2.7 Zborniki
Zborniki so knjige, ki jih sestavljajo prispevki ali posamezne razprave enega ali vet avtorjev
ali uradni, zgodovinski, arhivski ali drugi dokumenti ali zapiski. Sem sodijo zborniki s
konferenc, znanstvene monografije oz. strokovne monografije, itd. Za razliko od
monografije zbornik nujno ne pokriva celovito obravnavane snovi, ampak obravnava le
nekatere od njenih vidikov.

2.7.1 Zborniki s konferenc
Predstavljajo urejeno zbirko referatov in/ali drugih oblik predstavitev znanstvenega ali
strokovnega sreanja ali simpozija. Zbornik je lahko samostojna monografska publikacija,
redna ali posebna $tevilka revije ali suplement ali vir na spletu. Ce gre za zbornik recenziranih
znanstvenih prispevkov na konferenci, morajo biti le-ti recenzirani po kriterijih za
izvirne/pregledne znanstvene &lanke oz. samostojne znanstvene prispevke v monografijah.



Dolo¢i se urednik ali vet urednikov in uredniki odbor. Da so bili prispevki ustrezno
recenzirani, mora biti razvidno iz navedb v publikaciji ali drugaCe dokazljivo. Domaca
konferenca se 3teje kot mednarodna, kadar je najmanj 1/3 aktivnih udeleZencev iz tujine. Pri
tem se upostevajo udeleZenci, katerih prispevki so objavljeni v zborniku.

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je

2.30 Zbornik strokovnih ali nerecenziranih znanstvenih prispevkov na konferenci
2.31 Zbornik recenziranih prispevkov na mednarodni ali tuji konferenci

2.32 Zbornik recenziranih znanstvenih prispevkov na domagi konferenci

2.8 Raziskovalni ali dokumentarni film, zvo¢ni ali video posnetek
Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
2.18 Raziskovalni ali dokumentarni film, zvo¢ni ali video posnetek

2.9 Programska oprema
Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
2.21 Programska oprema

2.10 Druge monografije in druga zakljucena dela
Sem sodijo uradne publikacije fakultet, jubilejni zborniki, itd. Almanahi, koledarji,
informacije za $tudente, predstavitve Studijskih programov itd. so praviloma serijske
publikacije.

3. DROBNI TISKI
Sem sodijo predstavitveni materiali, spremno gradivo ob organizaciji konferenc in seminarjev
(vabila, plakati, programi, itd.).

4. SERIJSKE PUBLIKACIJE IN INTEGRIRNI VIRI

Nezakljudene oziroma serijske publikacije so dokumenti v tiskani ali druga€ni obliki, ki
- izhajajo v ve¢ ali manj dologenih &asovnih intervalih, imajo enak stvarni ali glavni naslov,
vsebina pa je tematsko vezana nanj. Praviloma izhajanje serijskih publikacij ni vnaprej
gasovno omejeno. Mednarodni standardni bibliografski opis serijskih publikacij in drugih
kontinuiranih virov ISBD (CR) navaja, da so kontinuirani tisti bibliografski viri, ki izhajajo
dlje &asa, konec izhajanja pa ni predviden. Kontinuirani viri vklju€ujejo serijske publikacije in
nezakljudene integrirne vire. Medtem ko serijske publikacije izhajajo v zaporednih, lo€enih
zvezkih ali delih, pa se integrirni viri dopolnjujejo in spreminjajo z novimi vsebinami
(osvezitvami), ki niso jasno razmejene od ostalega, ampak integrirane v celoto.

Serijske publikacije vkljuCujejo med ostalim:

4.1 Periodi¢ne publikacije
To so &asopisi oziroma revije in druge periodi¢ne publikacije (bilteni, itd.). Casopis je
periodi¢na publikacija knjizevnega, znanstvenega, strokovnega, umetniSkega, politiénega,



zabavnega ali drugega znadaja. Izhaja v rednih &asovnih razmikih. V Easopisih se objavljajo
prispevki trajnejSega pomena, znanstvena, strokovna in poljudnoznanstvena dela, vetinoma v
obliki ¢lankov. Posamezna $tevilka lahko vsebuje veg razli¢nih ¢lankov z razli¢no tematiko,
lahko pa z ve& prispevki obravnava eno samo ozje strokovno podrocje. V tem primeru
govorimo o monotematskih zvezkih. Clanki v znanstvenih &asopisih so $e vedno glavni vir
znanstvenih informacij. Znanstveni in strokovni &asopis morajo biti izdani z 7., 9. in 10.
¢lenom Pravilnika o zalozniski dejavnosti na Visoki $oli na Ptuju.

4.2 Vrstne publikacije
To so letniki, letna poro&ila, almanahi, koledarji, adresarji, zbirke poro¢il raznih institucij,
zborniki, ki niso zakljuene publikacije, informacije za Studente, predstavitve Studijskih
programov, itd.. Izdan mora biti v skladu z 7., 9. in 10. ¢lenom Pravilnika o zaloZniski
dejavnosti na Visoki Soli na Ptuju.



(PRILOGA 2: TIPSKA ZALOZNISKA POGODBA)

ZALOZNISKA POGODBA

ki jo skleneta

Visoka $ola na Ptuju, Vi¢ava 1, 2250 Ptuj, mati¢na Stevilka: 3964523000, davéna Stevilka:
S125023012, ki jo zastopa dekana, doc. dr. Vladimir KOROSEC
(v nadaljevanju naro¢nik)

in

(v nadaljevanju avtor)

1. ¢len

Avtor se s to pogodbo zavezuje, da bo zaloZniku izro€il naslednjo publikacijo:

2. {len

Publikacija bo obsegala pribliZzno avtorskih pol. Toéen obseg pogodbeni
stranki sporazumno dolo¢ita ob oddaji kon¢ne verzije publikacije.

3. ¢len
Ena avtorska pola obsega 30.000 znakov. Stevilo pol se ugotavlja z radunalniskim
evidentiranjem Stevila znakov (upostevajo se tudi prostori med znaki), ¢e je to mogoCe in
smiselno.

4. ¢len
Avtor se zaveZe prepustiti naro¢niku enkrat za vselej in za vse primere svoje materialne
avtorske pravice. ZaloZnik pa se zaveZe, da mu bo za to placal honorar ter publikacijo
reproduciral in distribuiral.

5. ¢len

Avtor se zavezuje, da bo publikacijo izdelal v skladu s Pravilnikom o zaloZniski dejavnosti
Sole in skladno z Navodili za pisanje strokovnih in znanstvenih del 3ole.



6. dlen

Avtor se zavezuje publikacijo izrogiti zalozniku najkasneje do , ha zgos$&enki
in v enem odtisu in ga ne more ve¢ spreminjati.

7. d{len

Naroénik se obveZe, da bo avtorju izpladal avtorski honorar v bruto znesku € za
avtorsko polo.

Naro¢nik bo izplatal avtorju 40 % avtorskega honorarja iz 6. ¢lena te pogodbe najkasneje do
dvajsetega dne v naslednjem mesecu, ko je publikacija oddana in potrjena s strani Komisije za
zaloZnisko dejavnost, 30 % ob prodaji 1/3 naklade in 30 % v roku 30 dni po prodaji 2/3 vse
naklade.

8. ¢len

Naro¢nik bo izpla¢al avtorju avtorski honorar iz 6. &lena te pogodbe najkasneje do dvajsetega
dne v naslednjem mesecu, ko je publikacija oddana in potrjena s strani Komisije za zaloZnisko
dejavnost 3ole.

9. ¢len

Morebitne spore v zvezi s to pogodbo resuje pristojno sodiS¢e na Ptuju.

10. ¢&len

Pogodba je sestavljena v dveh enakih izvodih, ki veljajo kot originali. Enega prejme avtor,
enega pa naro¢nik.

Ptuj,

NAROCNIK: AVTOR:

VISOKA SOLA NA PTUJU
Doc. dr. Vladimir KOROSEC
Dekan



(PRILOGA 3: VLOGA ZA ODDAJO PUBLIKACIJE)

VLOGA ZA 1ZDAJO PUBLIKACIJE

delavec VSP

pogodbeni sodelavec VSP

prva izdaja

dotis

ponatis

visokoSolski udbeniki

univerzitetni uébeniki

skripte

zbirke vaj in nalog

publikacije VSP

strokovne monografija

znanstvene monografija

zborniki

periodi¢ne publikacije

druge monografije VSP

druga zaklju¢ena dela VSP

 podrodje

Predlagani reconzent

Predlagani tehni¢ni recenzent

Predlaganilektor =~

tiskana publikacija

elektronska publikacija (e-publikacija)

Predvideni obseg strani

Predvidenanaklada




Podpisani potrjujem toénost zgornjih navedb.

(podpis predlagatelja)




(PRILOGA 4: NASLOVNA STRAN PUBLIKACIJE)

»NASLOV GRADIVA«

»IME IN PRIIMEK AVTORJA«



VisokosSolski strokovni program: Bionika v tehniki

Ucbenik: »Ime ucbenika«
Gradivo za predmet: »Ime predmeta«

Avtor/ica:
»Ime in priimek, strokovni in akademski naziv«
VISOKA SOLA NA PTUIU

Izdajatelj in zaloZnik: Visoka Sola na Ptuju

VISOKA SOLA NA PTUJU

Ptuj,



(PRILOGA 5: KOLOFON PUBLIKACIJE)

CIP — kataloZni zapis o publikaciji

[CIP stevilka]

[Avtor]
[Naslov publikacije/avtor, kraj, zaloZnik]

[ISBN]
[Naslov knjizne zbirke in ISSN Stevilka]

[COBISS-ID]

Naslov:

Avtor:

Strokovni recenzenti:

Jezikovni recenzenti:

Tehniéni recenzenti:

RacunalniSki prelom:

Oblikovanje slik:

Oblikovanje ovitka:

Tipologija/vrsta publikacije:

Zaloznik:

Kraj zaloZbe:

Datum izida: [dan.mesec.leto]

Razlicica (c-pub): R [Stevilka]

URL (e-pub):

Sistemske zahteve (e-pub): npr. racunalnik, zdruzljiv z IBM modeli PC, operacijski

sistem Windows XP ali Linux; internetni dostop

Programske zahteve (e-pub): | npr. internetni brskalnik, program Adobe Reader




(PRILOGA 6: SOGLASJE STROKOVNEGA RECENZENTA)

SOGLASJE

strokovnega recenzenta

Spodaj podpisani(a) izjavljam, da sem pripravljen(a)

strokovno recenzirati publikacijo z delovnim naslovom

ki ga bo v kolikor bodo recenzije pozitivne izdala Visoka 3ola na Ptuju.

(Podpis)

V/Na , dne




(PRILOGA 7: SOGLASJE T. EHNICNEGA RECENZENTA)

SOGLASJE

tehni¢nega recenzenta

Spodaj podpisani(a) izjavljam, da sem pripravljen(a)

opraviti tehni&no recenzijo za e-publikacijo z delovnim naslovom

ki ga bo v kolikor bodo recenzije pozitivne izdala Visoka Sola na Ptuju.

(Podpis)

V/Na , dne




(PRILOGA 8: SOGLASJE LEKTORJA)

SOGLASJE

lektorja

Spodaj podpisani(a) izjavljam, da sem pripravljen(a)

lektorirati u¢benik z delovnim naslovom

ki ga bo v kolikor bodo recenzije pozitivne izdala Visoka Sola na Ptuju.

(Podpis)

V/Na , dne




(PRILOGA 9: OBRAZEC ZA STROKOVNO RECENZ1JO PUBLIKACIJE)

Publikacija (izpolni recenzent)

[i ugotovitev\dejstév o0 recenzirani jmblikdciji (ébség in struktura publikacije, vrsta publikacije,
ujemanje z uénim programom predmeta, Ce gre za ucno publikacijo)]




[znanstveno utemeljena, nepristranska in objektivna ocena o vseh elementih dela, ki je
predmet recenzije: naslov, predgovor, vsebina, uvod, vsebina publikacije in njegovi deli,
slike, citati, terminologija, stil, jezik, aktualnost in izvirnost dela, druga dela z isto ali
podobno tematiko, zakljucek, povzetek, bibliografija, priloge, posebne opazke recenzenta]




(PRILOGA 10: OBRAZEC ZA TEHNI CNO RECENZ1JO PUBLIKACIJE)

MNENJE O TEHNICNI USTREZNOSTI E-PUBLIKACIJE (izpolni recenzent)

E-publikacija

AVIOR:

Recenzija ‘Vse‘i\f'zi"§if7f:] | prvié

| | drugi¢ ali vec

deluje

ne deluje

0pbmbe: ’

Adobe PDF

HTML

MS Word

PowerPoint

drugo:

Opombe:

| vidno

| ni vidno

so vidne

niso vidne

Akiiveo

vsebinsko
kazalo

pojmovno
kazalo

kazalo slik

kazalo formul

reference:

Opombe:

‘Ratunalnidki program:

| deluje

| ne deluje

deluje

ne deluje

da

ne

da

nc

T REGENZENT. T




[j’edrnat in argith1eniiran zakljucek o recenzirani j)ublikaciji vkljucno s predlbgom o objavi ali
zavrnitvi ter pogoji (dopolnitve, sprememb), pod katerimi se publikacija lahko objavi]

Publikacija:

 NASLOV:
AVTOR:

je strokovno verodostojna in korektna.

" RECENZENT




(PRILOGA 11: OBRAZEC ZA LEKTORIRANJE PUBLIKACIJE)

Publikacija (izpolni lektor)
NASLO .

je bila lektorirana in je v skladu s standardi jezika, ki ga publikacija uporablja.

T ERIOR







(PRILOCA 12: VREDNOTENJE PUBLIKACIJE)

o 'RE DNOTENJE

Stevilo znakov s presledki, ki
se “presteje” programsko.
Urejevalniki besedil prikaZejo
§tevilo znakov dokumenta.

Povpreéna slika = praviloma
1200 znakov (veckratne kopije
slik se ne Stejejo).

Spletne nadpovezave,

Vsako aktivno kazalo = 3000

nadpovezave znotraj publikacije znakov,
| (aktivna kazala in reference slik, nadpovezava
' formul, definicij, tabel). (notranja,zunanja) v besedilu =
300 znakov.

Animirane slike, video in/ali
zvolni zapis, slike z
nadpovezavo kot sestavni del

publikacije.

Animirana slika se praviloma
ovrednoti kot povpre¢na slika
* 4 = 4800 znakov, slika z
nadpovezavo se ovrednoti kot
nadpovezava v besedilu =300

namenjen demonstraciji/
interakciji z bralcem.

znakov.
Preprost racunalniski program Polovica avtorske pole =
kot sestavni del publikacije, 15000 znakov.

Virtualni laboratorij, simulator

kot sestavni del publikacije
namenjen

demonstraciji/interakciji z
bralcem.

4 avtorske pole = 120000
znakov.

Stevilo avtorskih pol




