Ma podlagi 33. in 33. 2 clena Zakona o visokem Solstvu (Uradni list RS, st. 115/2006), 6.
¢lena Meril za kreditno vrednotenje studijskih programov (Uradni list RS, St. 124/2004), 9.
¢lena Meril za akreditacijo visokoSolskih zavodov in Studijskih programov (Uradni list RS, st.
101/2004), 95. ¢lena Statuta Visoke Sole na Ptuju je Senat na 14. redni seji, dne 10. 04.
2014 sprejel

PRAVILNIK O PRIZNAVANJU ZNANJA IN SPRETNOSTI

1. clen
(Vsebina pravilnika)

Ta pravilnik ureja postopek za ugotavljanje, preverjanje, potrjevanje in priznavanje znanja
ter merila za priznavanje znanja in spretnosti, ki jih kandidati pridobijo s formalnim in
neformalnimi izobraZevanjem in/ali priloZznostnim u€enjem pred vpisom in med Studijem na
Visoki $oli na Ptuju (v nadaljevaniju VSP).
Neformalno izobrazevanje predstavlja izobraZevalne aktivnosti, ki potekajo v ali izven
izobraZevalnih institucij. TIzobraZevalne aktivnosti, programi, tefaji in druge oblike
udelezencem ne dajejo javnc veljavne stopnje izobrazbe ali kvalifikacije. PriloZnostno ucenje
(oz. izobraZevanje) predstavlija znanje, pridoblieno v okviru delovnih izkuSenj ter znanje
pridobljeno s samoizobraZevanjem ali z izkustvenim ucenjem.
V doledilih postopka za preverjanje in ocenjevanje znanja, overitev listin in pravnega varstva
so v tem pravilniku smiselno uporabljena dolocila Zakona o sploSnem upravnem postopku
(Uradni list RS, st. 24/2006), v nadaljevanju ZUP.,

2. Priznavanje znanja in spretnosti
2. Clen
(Upcraba pravilnika)
Za priznavanije znanja in spretnosti lahko zaprosijo kandidati, ki Zelijo, da se jim pridobljeno
znanie in spretnosti upostevajo kot pogoj za vpis na VSP in Studentje, ki Zelijo, da se jim
pridoblieno znanje uposteva kot del obveznosti Studijskega programa v katerega so ze
vpisani.
Postcpek za ugotavijanje, preverjanje, potrjevanje in priznavanje znanja in spretnosti je enak
za kandidate, ki so oddali prijavo za vpis na VSP in za $tudente izrednega $tudija, ki so
vpisani v Studijske programe V5P,

3. clen

(Nacela za priznavanje pridobljenega znanja in spretnosti)
V5P kandidatom delno ali v celoti priznava pridobljeno znanje in spretnosti, ki po vsebini,
obsegu in zahtevnosti v celoti ali deloma ustrezajo splosSnim oziroma predmetno specificnim
kompetencam, ki so doictene s posameznim Studijskim programom VSP, v katerega bi se
kandidat Zelel vpisati oz. je vanj vpisan.
Pridobljena znanja in spretnosti se lahko priznajo kot opravijena Studijska obveznost pri ucni
enoti, kadar je predhodno izobraZevanje obsegalo najmanj 70 % obsega uéne enote pri
katerem se obveznost priznava in obsegalo najmanj 70 % vsebin ucne enote, pri katerem se
priznava Studijska obveznost.
Najmanijsa enota priznavanija ie 1 kreditna tocka (KT) oz. 30 ur obremenitve kandidata.



4, ¢len N
(Dokazovanje pridebljenega znanja in spretnostl)
Pridobljeno znanje in spretnosti se dokazujejo z: :

o dokazili o formalnem izobraZevanju (spricevala, diplome, potrdlla o opravljenih
izpitih);

o dokazili o neformalnem izobraZevanju (potrdila, certifikati ...);

o dokazili o priloZznostnem ucenju (potrdila delodajalca, opis delovnih izkuSenj, izdelki,
storitve, objave, projekti ...);

» portfoliem, v katerem kandidat pripravi svojo biografijo s podatki o izobrazbi,
zaposlitvah ter drugih znanjih in izkudnjah, ki jih je pridobil in iz katerega je natanéno -
razvidno neformalno pridobljeno znanje in spretnosti na podroéju (delu Studijskega
predmeta, Studijskem predmetu, modulu), ki-ga Zeli kandidat uveljaviti. :

5. dlen
(Kreditno vrednoterije)
Ce se znanje in spretnosti priznajo kot opravijena Studijska obveznost, jih je potrebno
ovrednotiti po merilih za kreditno vrednotenje studijskih programov po ECTS.
Ce Studijski program, ki ga je kandidat obiskoval, ni kreditno ovrednoten, se uposteva, da je
letnik $tudija ovrednoten s 60 KT, kar pomeni 1500—-1800 ur dela kandidata.

3. Izvajaici postopka za priznavanje znaija in spretnosti
6. clen
(Izvajalci postopka za priznavanje znanja in spretnosti)
Pridobijena znanja in spretnosti kandidatov ugotavljs, preverja, potrjuje in priznava Komisija
za Studentske zadeve (v nadaljevanju K$Z) in dekan, ki na osnovi predloga komisije sprejme
koncno odlocitev. ; :

4. Podlage in merila za priznavanje znanja in spretnosti
7. clen
(Merila za priznavanje)
Merila za priznavanje znanja in spretnosti so lahko naslednja:
A. Ze pridobljena znanja in spretnosti iz drugih Studijskin programov terciarnega
izobrazevanja,
B. znanja, pridobljena v drugih formalnih in/ali neformalnih prog: ramih izobraZevanja,
C. znanje in spretnosti, pridobljene 5 priloZnostnim ucenjem.

A) Priznavanje ¥e pridobljenega znanja in spretnosti iz drugih Studijskih
programov terciarnega izobrazevanja :
8. flen
(Priznavanje ucnih enot, opravijenih v drugih programif terciarnega /zobrazevan]a)
Student VSP, ki je predhodno Studiral v drugem Studijskem programu na drugem
- visokoSolskem zavodu oz. viSji strokovni Soli in Zeli uveljavljati predhodne opravljene
Studijske obveznosti, odda vlogo na K&z, :
Pri obravnavi vlog za priznavanje formainega znanja (opravijeni izpiti na drugih visokoSolskih



zavodih in visjih strokovnin Solah) se upostevajo ie Studijske obveznosti opravijene do vpua
na VSP.

Kandidatu, ki se vpisuje po merilih za prehode pred VplSOm ni potrebno oddati vloge za
priznavanje izpitov. ‘ : S

9. &len
, (Podlagz za priznavanje zranja pod tociko A) ;
Podlaga za priznavanje je javna listina ali potrdilo o opravljenih uénih enotah, v katerem so
zapisani datum opravljanja, dosezen rezultat, Stevilo kreditnih tock (¢e je program kreditno
ovrednoten) ter Studijski program, ki ga je kandidat oblskoval Kandidat vlog| priloZi tudl
vsebino posameznih ucnih enot. : A

B) Prlznavan_.je znanja in spretnosti, pridobljenega v druglh farmalmh in/ali
neformainik programih izobrazevanja
10. clen
(Priznavanje znanja na podiagi drugega formalnega in/ali neformalnega izobraZevanja)
Kandidat lahko zaprosi za uveljavljanje znanja in spretnosti, pridobljenin v.drugih fermalnih
infali neformalnih oblikah izobraZevanja. Za druge formalne. oblike se Steje vsaka

- sistematicna izobraZevalna dejavnost, ki jo izvajajo vzgojno-izobrazevalni -in visokosolski

zavodi. Neformalno izobraZevanje lahko poteka v izobrazevalnih institucijah, ki izvajajo
formalne oblike izobraZevanja, ali zunaj njin (telaji, delavnice, serinarji in podobno).

11, Zlen
(Pocdflaga za priznavanje znanja pod tocko E)
Podlaga za priznavanje j" poirdilo ali druga listina o opravijenem pregramu, v katen sta
mnavedena obseg in vsebina programa, ki ga je kandidat obiskoval. e :
Potrdila oziroma druge listine, s katerimi kandidat lahko dokazuje pridobljeno znanje v drugih
formalnih in/ali neformalnih oblikah izobraZzevanja:
= potrdilo izvajalcev izobraZevanja in usposabljanja o uspesno zaklju¢enem formalnem
izobrazevanju;
e potrdilo o neformalnem izobrazevanju;
o diploma po neakreditiranih Studijskih programih;
o . certifikat in druga potrdila.

C) Priznavanje znanja in spietnosti, pridobijenih s priloZnostnim uéenjem
12. dlen iy .
(Priznavanje znanja in spretnosti — delo, samoizobraZevanje, IZ/(U:: fveno ucenje)
Kandidat lahko zaprosi za priznavanje znanja in spretnosti, ki si jih je pricobil z opravijanjem
.dela, samoizobraZevanjem in/aii izkustvenim ucenjem. :

13. ¢len
‘ (Podlaga za priznavanje znanjd in spretnosti pod tockr) Ll
a) Preverjanje predhodno pridobiienega znanja in spretnosti s preizkusi znanja in spretnosti.
Za preverjanje predhodno pridoblienega znanja in spretnost KSZ izbere nadin, ki je glede na



pot ka na nasledniz nacdine:

- e zrazgoverem ali zagovorom; : o g : L

Z zagovorom v 2 namen pripravijene se"nlnarske ﬁaloge prOJekta

‘e -Z vrednotc:n;em postopkov, ki jih opravlja kandidat pri prakticnem preizkusu (delu,
opravilu .. '

e demon.,eru jah, nastopih, simulacijah;

o . z ustnim ali pssnm. izpitom.

citia in standarde znanjs, ki nal bi se preverial, najprimernejsi. Preverjanje znanja lahko

h) dgmavljan]e preverjanje in potrjevanje predhodno pndﬁbijenega znan]a in spremestl z
ocenjevanjem izdeikov in storitev. it
Kandidat je lahko Ze izdelal kak izdelek, s katerim je dukazal da obvlada del studijskega

‘programa (modula, predmeta), v katerega se vpisuje. Tak izdelek lahko komisija uporabi kot =

sredstvo za oceno ucnih izidov in kompetenc kandidata. Z ocenjevanjem izdelkov in ‘storitev
se lahko ugotavljajo, preverjajo in potrjujejo:
o ~opravljeno prakiicno delo,
pisni izdelek,
» . opravljena storitev na delovnem mestu.

14, clen
5 et v (Priznavanje defovnih izkusenj)
‘Na podlagi ustraznega Stevila lot delovnih izkuSeni na posameznem strokevnem podrodju in
strokovnih referenc, ki jih kandidat izkazuje s portfeljem, se lahko kandidatu prizna
industrijska praksa, kot opravijena Studijska ahuc.znosi znotraj posameznega Studijskega
- programa, . ' i i
Zaposlitev je potrebno dokazati z ustreznim dokumentom, wavpdenim v 4. Clenu tega
praviinika, S g Sty -
Delovrie izkusnje, na zahtsvanem strokovnem podro&ju, morajo‘ biti pridobljene v zadnjin -
petih: letih: Fi gt 5 il '

5, Postopek za priznavanje znanja in spretnmtl
15. clen
(Postopek pred priznavanjem znarja in spretnosti)

Kandidat, ki Zeii, da se mu opriznajo in ovrednotijo znanje in spretnosti, pridobljene s
formalnim, neformalnim izobraZevanjem in/ali priloZnostnim uéenjem pred vpisom in med
Studijem na VSF, odda v referat V5P vloge na obrazcu, ki je sestavni del tega pravilnika. O
vlogi odioca deian. :

16. dlen
{Obvezne sastavine vioge)
Vloga mora pnlef} osebnih podatkov kandidata, pedatkov o vrstah znanja in spretnosti, ki jih
kandidat Zeli uveljavid, vsabovati Se:

¢ izjavo kandidata, da je seznanjen z dejsivom, da javnih listin, petrdii in drugih listin
- za ‘uveljavitev priznavanja znanja in spretnosti, pridobljenih pred vpisom in med
Studijem ina VSP, v primeru pozitivho resene ‘viege (priznanih KT), ne bo mogel
uveljaviti v drugem postopku na VSP;



= izjavo; s katevo se kandidat ob izpolnitvi vioge ovredeli; katere jd\/HP listine, potrdila .-

in druge listine bo oddal za priznavanje znanja in spretnosti; .. =
o izjave, s katero kandidat v vlogi predlaga predmete dulcv“enagc. studuskega
programa, za katere Zeli, da se znanje in spremostl prlznajo e T :
- o seznam. priloZenih dokazil. ST

Kandidat. mora k vlogi nriloZiti Zivijenjepis in zbirmo mapo- listinskib dokazov (portfolio), v
xateri kandidat pripravi svojo bicgrafijo s podatki o izobrazbi, zaposlitvah ter drugih znanjih
in. izkusnjah, ki jih je pridobi! in iz katerega je natancno razvidno neforinalno pridobljeno
znanje in spretnosti na podrocju (delu studuqkega predmeta .:L'Jdl]SkEIT] predmetu), ki ga
Zeli kandidat uveljaviti, ,

17. clen
Postopek za priznavarnje znanja ] S,Df’FiHGSIU
Poatope& Za pnznavanje znanja in spretnosti obsega:
o oddajo vloge z dokazili in listinami,
o dopolnitev vicge, :
e obravnavo vloge na komisiji,
o izdajo odlocbe,
e pritoZzbo kandidata.

Postopek od prejerna papoine vlage do izdaje odioChbe kandidatu mora biti na]po"nEJe Pu Y
roku dveh mesecev od datuma, ko kandidat vioZi popnlno vlago Wi 3

18. Eien
‘ (Oddaja vioge) REEE
Kandidat cdda viogo v referat. Ce je vioga popolna, jo referat zavede v evicenco vieg.

19. clen

(Nepopolne vioge) L ~ -
Ce vloga ni popolna, mora referat od kandidata zahtevati, da viogo dopolnl, in mu dOlOCltI-
rok, v katersin mora to storiti. Zahteva za dopolnltw v[oge se kanchddtu posreduje v pzsm
-obiiki. : P , '
Ce kandidat vlogo dopolni v roku, se Steje, da je \noga vioZena LakraL; ko je biia usirezno
dopoelnjena. - e :
Ce kandidat v tem roku vinge ne dopoim jo or |st03n1 organ s. sklepom zavrze.

20. ¢len
- (Obravnava viege na komisiji) .
Ce kandidat uveljavlia javne listine ali Dotrdlla o0 opravljenih uénih enctah iz drugih Studijsiih
programav terciarnega izobraZevanja KSZ oblikuje pred Iug za odloditev o priznavanju znanja
. in spreinosti na podiagi prediozenih dokazil.. :
.Pii tem lahio zaprosi za mnenje ustreznega ViSOkOSO[SkPga LaC[tL.l_]f“ ali rmc-_mue ~nr!ansko

komisuo za ccenjevanie (K0O), ki poda svoje mnenje.
Ce kandidat uveljavija listine aii potrdiia pridobljene v drugih formainih ali neformalnih



. .programih izobrazevanja KSZ dolodi dodatno Dreverjan]e 7ncmja (v celoti ali- r!alno), ki g:J
‘opravi imenovani visokoSolski ucitelj ali KO. : : AN . e T o
V:pestopku za ugotavljanje, preverjanje, potrjevanje in pnznavanje man}a in spretnostl
pridobljenih s priloZnostnim u¢enjem K57 odlodi: e o B
.a)-ali bo predhodno pridobljeno znanje oziroma spratnosti prevnn[a
b) ali bo ocenilaizdelke in storitve, ki jih kandidat predloZi kot dokaz, da obviada dolofeno
-znanje ali spretnost. : = = : -

21. clen
: : (Veljavnost listin) - C ol ;
Ce kandidat uveijavija javne listing, potrdila ali-druge listine, iz katerih je mogoce ugotovm
da so bile izdane kot potrdilo za znanja, pridobljena pred veé kot petimi leti, KSZ v skladu s
presojo ‘aktualnosti znanja dologi dodatno preverjanje znanja (v celoti ali delno) samo, Ce
meni, da znanje, ki se izkazuje s tako listino, ni ve€ aktualno ozircma-se je vspblnsko toliko
; ‘spremenllo, da se ga lahko Steje kot nezadostno oziroma nepopolno. o :
Ce ima potrdilo ali druga listina rok veljavnosti (npr licenca); se umstnva fa rok. Ce e rok
veljavnosti potrdila ali druge listina potekel, KSZ lahko doloéi dodatno prevnrjanje ki ga
opravi imenovani visokosolski ucitelj ali KO. Che T .
iKandidat je o datumu dodatnega preverjanja obvescen najpozneje :;E.lr!r‘aj dni pred
preverjanjem. - -
- 22. clen
(Ccenjevanje znanja in spretnosti za posebne primere) .
Usp sh kendidata v okviru dodatnega preverjanja znanja in spretnosti se ccenjuje z apisno
oceno »epravile ali »ni opravii«,
Ce kandidat pri praverjanju znanja in spretnosti ni uspeden, vnoviéno dodatno preverjanje :
znanja in spretnosti ni mogode,

23. flen

(Izaaja odloche)
Kandidatu dekan na po’jlagi predloga KSZ v roku petnajstih dni izda odlocho.
Gdiodha za Studente VSP vsebuje utne enote, ki se priznajo in &tevilo kreditnih. tock. i«
V primeru delnega priznavanja komisija s sklepom odlo¢i tudi o individualnih r,nveznostlh, Ki
iin mora kandidat opraviti za. priznanje celotne ucne enote.
Celoter postopek za prizhavanje znanja in spretnosti, kar pomeni od dneva, ko j=-bila prejeta
- popolna vioga de izdaje odlocbe, mora hltl v skladu z dolodili ZUP opravljer nnjpoznqe v
- roku dveh mesecev. £ : =1 ;

24, clen
i 8 (Veliavnost odiocbe) - :
“Kandidat, - k! s0 mu bili z odlocbo priznani znanje in spretnosti po postopku iz tega pravilnika,
lakko to od[c' ‘ho uveljavlja zo vpis na V3P pet let po izdaji odloébe.. '

&b rlﬁn S 5
(Vpis priznanih u:.nfh enot v indeks )

- . Studentu V‘,. s2 priznane Studijske obveznosti vpiSejo v e-indeks.



- Kandidatu, ki je oddal vlogo za priznavanje znanja in spretnosti pred ypisom, ‘se priznane
Studijske obveznosti (Stevilo kreditnih tock) na podiagi izdane odlocbe. VpiSc.jO v e-indeks. ob

'.--_‘vpisu na VSP. ' i Bt J e, S0

6. Stroski postopka
‘ i 26. Clan ‘
Poatopﬂ;( priznavanja ?nanja in spretnosti je placljiv.. Stroske. poa.tcpka za priznavanje in
uveljavljanje ucnih enot placa kant!idat na podiagi cenika VSP.

?. Zbiranje in varstvo osebnih podatkov
27. Zlen™. - oy, v

ot (Podatkf, ootrebni za izoeljavo posfopka)
 Za pmb ebe vodenja. evidenc VSP zbira osebne padatke in‘druge podatke, ki so potrebm za
izpeljave postopka za priznavanje znanja in spratnosti, neposredno od kandidata.
Osebni podatki kandidata se zbirajo in obdelujejo za potrebe postopka za priznavanje znanja -
A ine spretnostr v skladu z naceli in dolohami Zakona o varstvu osebnih: padatkov (Uradn[ lrst :

~ RS, st. 94/2007). ‘ kT e 3 e

28. flen .
(Evidance)
VSP vodi naslednie evidence:

@ e evidenco piejetih vleg s prilcgami za priznavanje folmampga in nﬂformalnega
izobraZevanja infali priloZnostnega udenja, . : : = #
e evidenco izdanih odiob v postopku za priznavanjé fo’malnega in neformalnega
~ izebrazevanja in/fali priloZnostnega ucenja. 3 3 '
Evidence prejetih vieg s prilcgami se hranije v skladu z ustreznimi predpisi o hrambi

dokumentarnaga in arhivsikega gradiva, evidenca izdanin odlocb pa se hrani trajno.

8. Pravno varstvo .
29. clen - :
: .- : (Pritozba zoper odlocho)
Zoper odlocbo, izdano v postopky za priznavanje formalnega. in neformainega izobrazevanja
- infali ‘priloznostnega udenja, se kandidat lahko-pritoZi v roku -15 dni.od prejema odlocbe. -
. Pisno pritozbo z vbrazloZitvijo kandidat nasiovi na dekana VSP. O pritozbi.odlo¢a senat VSP.
Odlotitev senata V3P je dokontna. Zoper dokonéno odloditev senata VSP lahko kandidat

S}DTOZI upravm spor.

30. clen
(Ohlikca in vsebina L f'/tozﬁ:e)
“PritoZba sz vioZi pisno : L ‘ :
V pritoZbi morajo biti navedeni odiccha, ki se !zpodLn]a, organ, kl jo je izda! ter Stevilka in
datum odiocbe. Kanididat mora v pntuzb: navesti vzroke za izpodbijanje odlocbe.
Kandicat lahko v piitoZbi navaja niva dejstva in nove dokaze, vendar mora obrazloZiti, zakaj
jih ni navedei Ze v postopku na pevi stoprji (v postepku za priznavanje znania in-spretnosti).



. Nova-dejstva in novi dokazi se laihko upoitevaje kot pritoZzbeni razlogi le, ée so obstajali v
- ¢asu- odlodanja na prvi stopnji in e jih l‘dﬂdIGat upravicenc- ni mogel pr@d;oz_it. ozZiroma o
navesti v postopku priznavania.

9. Prehedne in konéne dolodhe
31. dien

: L {(Viaga) - o B By
Viage, ki se uporabliajo v postopicu priznavanija ,_n:mJa in spretnosti, pridobljenih s fca: malnim . -
~in neformainim izabraZevanjem in/afi priloznostnim udznjem, so priloge fﬂga praw!mka

32. clen
(Spremembe pravilnika) -
i Spremembe in donolmtvu_ tega pravilnika spreje'na senat VSP.

33. Elen
{Veljavriost prav vilnika)

T‘a praw!mk zaéne veljati, ko ga sorejme Senat VSP.

34, flen

Fravilnik se objavi na splatni strani VSP.

oo Dekan:

doc. dr. Viadi

W

Ptuj, 10 . 04 . 2014 Vmaw



ot logaza priznavanje izpita ‘ o predmett <R et Sl M8 g
‘ TR (navedite ppgolnqa'i:ne_ pradmeta)
letnik: - PRVI DRUGI
(obkroZita letnik, v katerem se preﬂme?‘izva]-‘a"}‘f\.".._‘ Wt g
predavateij:
Podatid o Studentu ~ki 7
TR . ' . T } : ":‘."-7.‘_ . Sl v F
Vpisna &tevilka: 49100 _ _ _
Student — ka: ’
ORI (priimek in ime) Lari SRR T T A By P

Program studija: , My
' e Podpis Studenta — ke:' |

Nacin Studifa:  IZREDNI

Ay v
3= byt

Podatki o opravijenem izpitu
Predmeat:
= (navedite pnpolio ime predmata, ki ga imate opravijenega)
| Tznit opravijen na: pri
’ ! (naziv visckojolske sz, vifjzdolske ustanove) : (prefesor, predavatelf)
Pridobljene ECTS:
Obvézhé prifoge: - fotokopije ulnih nadriov pradmetov, po katerih ste opravijali izpite

- potrdilo izobraZavalne ustanove o opravijenih izpitih

Zapisnil studijske komisije
' (izoelni Studijska komisija)

| Sklep Studijske komisiie:  ~ 1zpit e {obkisz): NE PRIZNA PRIZNA PRIZNA DELNO

Podpis predsednika Stud. komisije:

Datum obravnave:




MRMENIE PREDAVATEL}R Pl .
v postopku priznavanja znanja- - -

',Im_gzli_n priimek kandidata/ke:

Predmet v postopku priznavanja:

VisokoSolski Studijski program:__

DOKUMENT:

Oznadite ustrezno kategorijo in v skladu z navodili ocenite ustreznost dokumenta:

Kriterij * _ Kategorija (obkrozi)

Avtentitnost. - | Ustrezna e . | Neustrezna
L‘Jstflezbn'c:)si‘i R Ustrezna Delno f\leustrezna‘
Aktualnost | Ustrezna Delno Neustrezna o

*glej navodila na drugi strani lista

Predhodno pridoblieno znanje se {obkroZite): - prizna vceloti

- prizna delno
- ne prizna

Obrazlozitev, zakaj ne oz. predvsem, kaj e mora opraviti in za koliko kreditninh tock:

Datum: _ o
Ime in priimek predavatelja
Podpis predavatelja
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